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Lo dispuesto en la ley N° 18.575, Orgdnica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado; enla ley N° 18.956,
que Reestructura el Ministerio de Educaciéon Publica; en la ley N° 19.880, que
establece bases de los procedimientos administrativos que rigen los actos de los
organos de la Administracién del Estado; en la ley N° 20.529, que crea el sistema
nacional de aseguramiento de la calidad de la educaciéon parvularia, bdsica y
media y su fiscalizacién; en laley N° 20.845, de inclusion escolar que regula la admisidén
de los y las estudiantes, elimina el financiamiento compartido y prohibe el lucro en
establecimientos educacionales que reciben aportes del Estado; en el decreto con
fuerza de ley N° 2, de 1998, del Ministerio de Educacién, que fija el texto refundido,
coordinado y sistematizado del decreto con fuerza de ley N° 2, de 1996, sobre
subvencién del Estado a establecimientos educacionales; en el decreto con fuerza
de ley N° 2, de 2009, del Ministerio de Educacién, que fija el texto refundido,
coordinado vy sistematizado de la ley N° 20.370 con las normas no derogadas del
decreto con fuerza de ley N° 1, de 2005; en la ley N° 21,397, que modifica las normas
de admisidn escolar para facilitar el acceso de estudiantes a los establecimientos
educacionales con modalidad de internado y de aqguellos con necesidades
educativas especiales permanentes; en los decretos con fuerza de ley N° 3, de 2015,
N°s 1y 4, de 2016, todos del Ministerio de Educacidn; en el decreto N° 315, de 2010,
del Ministerio de Educacién; en el decreto N° 152, de 2016, del Ministerio de
Educacién; en el decreto N° 81, de 2021, que aprueba reglamento sobre requisitos
minimos para otorgar la denominacién de "escuela artistica” a establecimientos
educacionales reconocidos oficialmente para los efectos de la admisidén escolar y
deroga decretos N° 2.507 y N° 2.508 exentos, de 2007, y deja sin efecto las resoluciones
N° 3.101 y N° 3.102 exentas, de 2008, todos del Ministerio de Educacién; en el ord. N°
006, de 2023, de la Coordinadora Nacional de la Unidad de Reconocimiento y
Admisidén Escolar; en la resolucidon N° 7, de 2019, de la Contraloria General de la
Republica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el decreto con fuerza de ley N° 2, de 1998,
del Ministerio de Educacién, entre sus articulos 7° bis.a 7° octies, ambos inclusive,’
establece el proceso de admision de los estudiantes que deben desarrollar los
establecimientos educacionales que reciben subvencién o aportes del Estado;

Que, segun lo dispuesto en el inciso décimo
tercero del articulo 7° ter, del decreto con fuerza de ley N° 2 ya indicado, un
reglamento del Ministerio de Educacién establecerd el procedimiento de postulacion



y admisidon de los estudiantes, asi como la determinacion de los cupos dentro del
establecimiento educacional, considerando las debidas reservas para aquellos que
pudieran repetir de curso;

Que, el decreto N° 152, de 2016, de Educacién,
que aprueba el reglamento del proceso de admisidn de los estudiantes de
establecimientos educacionales que reciben subvencién a la educacién gratuita o
aportes del Estado, en su articulo 4° establece que, “[u]na resolucidn expedida por el
Ministerio determinard anualmente el calendario de admisién que establecerd las
fechas de inicio y término de cada etapa que comprende el proceso descrito en el
presente reglamento para el afio siguiente’;

Que, conforme al decreto con fuerza de ley N°
4, de 2016, de Educacién, en este proceso el calendario aplica para todas las
regiones del pais, en todos sus cursos o niveles reconocidos, en los casos que rige el
Sistema de Admisidén Escolar;

Que, la Superintendencia de Educacién tiene
facultades fiscalizadoras respecto al desarrollo del proceso de admisiéon, conforme al
Titulo IV del decreto N° 152, lo que incluye las infracciones a lo dispuesto y regulado
en el presente calendario;

Que, en virtud de la normativa vigente, y dando
cumplimiento tanto al mandato de la autoridad antes indicado, como a los objetivos
que el sistema de admision exige, se dicta el presente acto administrativo.

RESUELVO:

ARTICULO PRIMERO: Apruébase el siguiente calendario de admisién escolar para la
postulacién del afo 2023 y admision del afio 2024, de establecimientos que reciben
subvencién o aportes del Estado de todas las regiones del pais, segun los hitos, fechas
y periodos que comprende y que a continuacion se detallan:

Hito

Nombre Hito Descripcion Hito - Inicio”

Fin*

PRESENTACION DE ANTECEDENTES DE ESTABLECIMIENTOS EN SITUACIONES

1. | PARTICULARES ’ L
Presentacion de antecedentes ante la Secretaria Regional
Ministerial de Educacién (SEREMI) respectiva, para que el
Solicitudes para ser autorizados establecimiento sea autorizado a realizar procedimientos '

11 |Como  establecimientos  de | especiales de admisién para el 30% de sus vacantes, por | ) Viernes 31-03-
especializacion temprana para | tener un proyecto educativo institucional que desarrolle . 2023
la admision del afio 2024 aptitudes que requieran especializacién temprana, |-

conforme a lo dispuesto en los articulos 80 y siguientes del
decreto N2 152,
Presentacion de antecedentes ante la SEREMI respectiva, | .
Declaraciones de unificacién de | P2" € declarados parte de un rtnis'mo establecimiento a v Viernes 2804

1.2 RBD de locales anexos locales anexos reconocidos con distintos RBD, conformea|. - - 3023

lo dispuesto en el articulo 32 numeral 1, del decreto N2 o

152. ’

Presentacién de antecedentes ante la SEREMI respectiva, | . . :
13 Declaracion  establecimientos | para solicitar reportar cupos por curso, diferenciados por | ' Viernes 28-04-

coeducacionales

Institucional o su capacidad sanitaria.

género, de conformidad a su Proyecto Educativo

2023




Informar si el procedimiento determinado por ellos para |

Viernes 28-04-

1.4 | Definicion de escuelas artisticas | 12 admisidén de sus estudiantes serd el Sistema de| , .

Admisién Escolar (SAE). 2023
Presentacion de antecedentes ante la SEREMI respectiva, |- -
para informar una nueva estructura de cursos. LOs

Informar una nueva estructura | establecimientos deberan contar con la autorizacién de la

15 |de cursos para el afio escolar | SEREMI respectiva antes del reporte de CuUpos 0 por una - Viern;;2238-04-

2024 autorizacién de nuevo plazo, conforme a lo dispuesto en
el articulo 22 del decreto N2 315 y articulo 8 del decreto
N2 152,
Presentacion de planes v |Presentacién de solicitud para aprobacién de planes y
programas para | Programas propios ante la SEREMI respectiva, por parte -

16 |establecimientos que quieran |de establecimientos que quieran ser declarados escuelas | . Vlemzeoszzss-m-
ser declarados escuelas artisticas conforme al decreto N° 81, de 2021, del :
artisticas Ministerio de Educacidn.

2. |CAPACITACION DE ESTABLECIMIENTOS ‘ _

Los establecimientos educacionales deben designar e
informar el funcionario que estard a cargo formalmente
del proceso de admisidn escolar en el establecimiento,
Actualizacién informacién de |€sto @ través del Sistema de Informacién General de
contacto de los Estudiantes (SIGE). - o .
. El encargado de admisién del establecimiento educacional Viernes 31-03-
2.1 |establecimientos escolares: ) - R - -
] debe ser acorde con el perfil definido por Ministerio de 2023

Sostenedor, Dlr(.e’ctor Y | Educacion en el Anexo 2.
Encargado de Admision 2023 | agicionalmente deben actualizar la informacién de

contacto del representante legal de la entidad

sostenedora y director del establecimiento, a través del

Sistema de Informacién General de Estudiantes (SIGE).

Periodo para que los representantes de las entidades

sostenedoras, directores y encargados de admision, se | .

22 | Capacitaciones capaciten en los aspectos generales del sistema, y en!| Lunes03- | Viernes 12-05-
particular en materia de reporte y declaracién de 104-2023 2023
informacion en el SIGE. Las modalidades de capacitacion ‘
son via e-learning o presenciales.

3. |REPORTE DE CUPOS E INFORMACION DE LOS ESTABLECIMIENTOS -

3.1 Reporte de cupos € Los detalles se establecen en el Anexo 1 Martes 02- | Viernes 09-06-
informacién ) 05-2023 2023
Eleccién del mecanismo Se debe escoger el mecanismo de generacién de érdenes Martes 02- | Viernes 09-06-

3.2 R aleatorios: alfa o beta. Ademas, se debe informar dia, hora '
aleatorio o 05-2023 2023

y lugar en el que se aplicara.

33 Subsanacion de alertas del | Subsanacion de casos especificos por parte de los equipos | Jueves 15- | Jueves 06-07-
Reporte de Cupos regionales del Ministerio con los establecimientos. 06-2023 2023 -
Definicién de la especialidad _ o .
sélo para establecimientos Reallz.ar definicion de especialidades .TP con los N

34 |educacionales que impartan esltu.dlan'tes. El resulht."adO de esth debe |nf<?rma‘rse‘ 'al Martes 02-'| Viernes 15-09-

.. ) . Ministerio de Educacién por medio de la preinscripcion | 05-2023 2023
formacién diferenciada que se menciona en el siguiente punto 3.5.
Técnico Profesional (TP)
Preinscripcion para todos los L, ) . ) . ,
.. . Preinscripcién de los estudiantes que continuardn en el | Martes 02-.| Viernes 15-09-

3.5 |establecimientos educacionales N e

.. establecimiento por cada curso. 05-2023 2023 .
gque participan en SAE
Declaraciéon de repitencia para Dec,larac.ién ?eﬁnmva d.e . rep.iten.d.a ?Sﬁmada', Esta Martes 03- \hernes 15-09-

3.6 establecimientos educacionales repitencia sera la que el Ministerio utilizaré para el calculo 05-2022 2023

de vacantes que ingresaran al algoritmo de asignacién.
Subsanacién de alertas L
3.7 |(preinscripcién y estimacién de Miércoles | Viernes 22-09-

la repitencia)

Subsanacién de casos especificos por parte del Ministerio.

20-09-2023

2023




Informar procesos de admisién

Los sostenedores de escuelas especiales diferenciales y de
escuelas artisticas deben informar a los apoderados de sus

38 de las escuelas especiales p ., i Martes 02- | Viernes 09-06-
8 | diferenciales y de las escuelas procesos de admisién, conforme a lo dispuesto en el 05-2023 2023
I articulo 68 del decreto N2 152 y el articulo 12 del decreto
artisticas °
i N° 81.
4. |POSTULACION PRINCIPAL Y LISTAS DE ESPERA :
Periodo Principal de Postulacidn a los establecimientos educacionales por
.2 . te de los apoderados, para estudiantes que cursen '
Postulacién a establecimientos | P2 P e - | vi -09-
4.1 educacionales en todas las desde primer nivel de transicién de educacién parvularia Vf;:‘ze;z? v|ern2e°sz(;1 09
. , a 42 afio de educacién media, en todas las regiones del o
regiones del pais :
pais.
Procesamiento, transferencia de datos, y ejecucién del sueves 12- | Miéreoles 18
4-2 3 . . . . . . - - -
Ejecucién del algoritmo algommf), de asignacion de la etapa principal de 10-2023 10-2023
postulacidn. '
Publicacién de resultados a|Entresa de resultados a los apoderados que postularon a
apoderados, y periodo de sus esltudlantes en la etapa principal de post‘ulacp’n. Jueves 19- | Miércoles 25-
4.3 .. Ademas, los apoderados deben responder a su asignacién
aceptacion y rechazo - ) ! 10-2023 10-2023
) i en el proceso, indicando si aceptan, aceptan con lista de
asignacion espera o rechazan.
Entrega de resultados a los Entrega de resultados por parte del Ministerio de
apoderados que activaron las| gducacién a los apoderados que aceptaron con activacién _
s listas de espera, y aceptacion o | de las listas de espera y para aquellos que fueron| Lunes6- | Martes07-11-
"~ |rechazo de asignacion de |autométicamente a listas de espera. Estos Gltimos son los | 11-2023 2023
aquellos que fueron a listas de | Unicos que pueden aceptar o rechazar la asignacion de la : '
espera en forma automatica | lista de espera.
5. |PROCESOS INTERMEDIOS PARA ESTABLECIMIENTOS
Publicacion del listado de ) . ) : .
5.1 ostulantes con sus criterios de Se publica para los establecimientos el listado de| Jueves21- | Viernes 22-09-
P e postulantes y sus criterios de prioridad. - 09-2023 2023
prioridad
Revision listados de postulantes por los establecimientos
Rectificacién de criterios de|Y verificacion de los criterios de prioridad con el cual .
.. cuenta cada postulante respecto del establecimiento en | jueves 21- | Viernes 22-09-
5.2 |prioridad de postulantes por - g .
te d q cuestion. En caso que se deba rectificar algun criterio, | -09-2023 2023
parte de sostenedores. deberé realizarlo en el plazo indicado en este calendario y ‘
de acuerdo al protocolo definido para este proceso.
Publicacién del listado de | una vez que se resuelve cada solicitud de rectificacion de _
53 postulantes y sus criterios de |algun criterio de prioridad, el Ministerio rectifica las listas | Jueves 12- | Viernes 13-10-
"~ |prioridad rectificados para|de postulantes y se publican para conocimiento de los | 10-2023 2023
establecimientos establecimientos. '
Aplicacién del mecanismo de Los establecimientos educacionales podran aplicar
54 |ordenamiento aleatorio por automaticamente el mecanismo de ordenamiento | Jueves 12- | Viernes 13-10-
' de | blecimi P aleatorio definido en el punto 3.2 a través de la Plataforma | 10-2023 | . 2023
parte de los establecimientos que el Ministerio disponga para estos fines. o
Informar  resultados de 10s | nformar resultados de los procesos de admisidn de las
procesos de admision de las|escuelas especiales diferenciales y de las escuelas .
55 escuelas especiales | artisticas por parte de los sostenedores, directamente a | Martes 12- | Viernes 22-09-
"~ |diferenciales y las escuelas|los apoderados, y al Ministerio, conforme a lo dispuesto | 09-2023 2023
artisticas a los apoderados y al | en el articulo 68 del decreto N2 152 y al articulo 13 del
Ministerio decreto N° 81.
Informar a los establecimientos El Ministerio, segun su base de datos y lo reportado por
con servicio de internado los establecimientos, determinara las vacantes que se
excluyen del Sistema de Admisién para los cupos )
5.6 |acerca de las vacantes que no . . } Lunes 13-11-2023
tici n de | ) .. especiales de internado, conforme a lo dispuesto en el
par IIC|paran € 13 asignacion a| articulo 7° octies del Decreto con Fuerza de Ley N° 2, de
través del SAE 1998, del Ministerio de Educacion.
6. |POSTULACION COMPLEMENTARIA
Postulacion a los establecimientos educacionales por
Periodo Complementario de|parte de los apoderados, para estudiantes que cursen _ :
61 postulacion a establecimientos | desde primer nivel de transicién de educacidn parvularia | Viernes 17- | Viernes 24-11-
" leducacionales en todas las|a 42 afio de educacién media, en todas las regiones del | 11-2023 " 2023

regiones del pais

pais. Solo estaran disponibles para postular aquellos
establecimientos que alin tengan vacantes. Ademads, en




esta etapa pueden postular, aquellos estudiantes que no
hayan quedado admitidos en un establecimiento en la
etapa principal, aquellos que hayan rechazado su
asignacion y/o aquellos que no postularon.
Procesamiento de la 5 o del ) ] ) y
g2 |mormacién . ejcuan del| Sl Sl ki rlenenians e ST | e | s o
‘ . .y i ucacién, medi SN B
algoritmo de la postulacién| . . P ) € edlante a1 112023 12-2023
. ejecucidn de nueva semilla. '
complementaria
Publicacién de resultados a EntregatdZ.restultados a IIos a;tmderados q::e posttul'aror:ja
sus estudiantes en |la a complemen o -
6.3 | apoderados y a L . ctap pe € a.rua € Jueves 07-12-2023
: establecimiento postulacidn, y entrega de listas de estudiantes asignados
s en cada establecimiento. '
7. | MATRICULA Y REGULARIZACION '
Periodo de matricula de|periodo de matricula para alumnos de continuidad, los
alumnos  de  continuidad, | nuevos asignados por SAE, y alumnos que ingresan a los
71 alumnos asignados por SAE, y |internados de los establecimientos, respecto a las| Lunes11- | Viernes22-12-
alumnos nuevos en | vacantes excluidas del Sistema de Admisién para esos| 12-2023 2023
establecimientos con servicio | efectos. Los establecimientos deben cargar la informacién )
de internado en SIGE (prematricula).
Periodo para el caso de estudiantes que postularon a un
nivel (n+1) y dado que no fue promovido al nivel siguiente |
N . ra volver rsar i . L
Regularizacion exclusiva para debe’a er a cursar en nl\{el actual (n). €I 'postulante Martes 26- |. Miércoles 27-
7.2 repitentes asiznados por SAE podra regularizar en el colegio al cual fue asignado por | 12-2023 12.2023 -
P g P SAE, si este cuenta con vacantes deberd matricularlo, en .
caso contrario podra exigir su derecho a matricula en el
establecimiento de origen. .
Hasta antes
Todo estudiante que no formalizé su matricula en el | del v?nzuo;:lel
73 Regularizacion general afio | periodo estipulado por este calendario deberd regirse por | Jueves 28- m’;t:i:m:s :e‘
~ |lectivo 2024 el procedimiento de regularizacién, a partir de esta fecha| 12-2023 | proceso de
directamente en el o los establecimientos de su interés. ’ admisién del
aio 2025
7.4 | Solicitud de reduccién de cupos Periodo para solicitar reduccién de cupos totales 2024 por | Jueves 28- | Miércoles 31-
' P parte de los establecimientos educacionales. 12-2023 01-2024
Hasta antes
del inicio del -
Periodo para presentar solicitudes para matricular en periodo de
_ Jueves28- . :
7.5 | Solicitudes de sobrecupos exceso a los cupos reportados por alguna de las causales 12-2023 matriculas del
contempladas en la normativa. proceso de
_admisién del
afio 2025

* Todos los procesos del presente calendario se realizardn e informarén en los dias indicados durante el
horario de la jornada laboral de os equipos.

ANEXO 1: REPORTE DE CUPOS E INFORMACION

Tépicos

Detalles

Informacién general del establecimiento

Se debe reportar datos generales del establecimiento, y en particular algunos datos relevantes
para el funcionamiento de! SAE, como son género, georreferenciacidn, sedes, entre otros.

Ficha Establecimientos

Se debe reportar informacién relevante para la Ficha del establecimiento. Esta ficha es la que se
mostrard en la vitrina que verédn los apoderados en la Plataforma de Postulacién. Se deben cargar
las fotos del establecimiento, el Proyecto Educativo Institucional (PEl) y su resumen, Reglamento
Interno (RI), orientacién religiosa del establecimiento, uniforme, programas de apoyo, entre
otros.

Infraestructura del establecimiento

Se debe reportar informacién sobre la infraestructura y la conectividad del establecimiento.

Funcionarios

Se debe reportar los funcionarios contratados y subcontratados que tengan labores
permanentes en el establecimiento.

Datos Generales de Admisién

Se debe reportar si el establecimiento tiene convenios PIE y SEP, si tiene cursos combinados,
primer y Gltimo curso impartido por el establecimiento. Ademas, se debe realizar la inscripcién
para ser punto de postulacién para los apoderados.

Copago

Se debe reportar el copago por cada nivel y el nimero de cuotas.




Cupos

Se debe reportar para cada nivel, la jornada, género, cupos totales, cantidad de cursos, etc.

Preinscripcidn y repitencia

Se debe preinscribir a los estudiantes que estdn actualmente en el establecimiento, en el
siguiente nivel. Ademds, se debe reportar la repitencia estimada.

Procesos Especiales

Se debe informar fecha, lugar, y cargar PDF con todos los detalles de los procesos especiales de

admisién para los establecimientos de caracteristicas histéricas, especializacién temprana, si
corresponde.

Orden Aleatorio

Se debe elegir el mecanismo de ordenamiento aleatorio (Alpha o Beta) con el que se ordenaré a
sus postulantes en el proceso de admisién, ademds de informar la fecha y horario en que se
realizard el ordenamiento.

Declaracion de capacidad de internado

En caso de que el establecimiento cuente con servicio de internado. Se debe declarar si tiene
internado, la capacidad de este, desde que curso comienza la atencién para internado vy si

aceptan en el internado estudiantes de otros establecimientos del sostenedor.

ANEXO 2: PERFIL ENCARGADO ADMISION

Todos los establecimientos educacionales que participen en el proceso de admisién
escolar deberdn contar con al menos un funcionario(a) que cumpla el rol de
Encargado de Admision.

Este funcionario(a) serd responsable de llevar adelante los diferentes dmbitos
relacionados a la correcta ejecucién tanto del proceso informdtico (por ejemplo,
reporte de cupos e informacién en la plataforma SIGE) como también, ser el nexo de

comunicacion y coordinacion entre el equipo de Admisidén Escolar en la SEREMI y el
establecimiento.

De esta manera, el perfil que sugerimos para el Encargado de Admisidn es el
siguiente:

- Poseer conocimiento ofimdtico nivel usuario (procesador de texto, hoja de
cdlculo, etc.).

- Manejar correo electrénico nivel usuario, asi como su revision periddica.

- Tener deseable experiencia en uso de plataforma SIGE, en tanto gran parte
del reporte de informacién al Sistema de Admisidn Escolar se realiza por dicho
medio.

- Tener acceso a las claves de SIGE del establecimiento.

- Contar con disponibilidad para participar de jornadas de capacitacién con el
equipo SAE, como también en la recepcidén y difusion del material
complementario enviado desde los equipos regionales a los establecimientos
para su posterior informacién a los apoderados.

- Tener conocimiento y acceso a informacion general del establecimiento, la
cual deberd ser ingresada por el encargado de Admisidn en SIGE (por
ejemplo: cupos totales de cada nivel, capacidad maxima del
establecimiento, proyecto educativo, copago, reglamento interno,
georreferenciacion de la ubicacion del establecimiento, entre otros).

- Redlizar un trabajo estrechamente relacionado con el director y/o sostenedor
del establecimiento educacional que permita resolver contingencias relativas
a la informacioén.

Se sugiere disponer de acceso permanente a internet y contar con insumos
tecnoldgicos necesarios para la comunicacion con el equipo regional del Sistema de
Admisidn Escolar (computador, smartphone, otros).

ARTICULO SEGUNDO: Establézcase que las plataformas utilizadas en el proceso son
fas siguientes:

*https://sige.mineduc.cl/Sige/Login (hitos: 2.1, 3.1, 3.4, 3.5, 3.6, 6.3, 7.1, 7.2, 7.3)
*hitps://www.comunidadescolar.cl/ (hitos: 3.2, 5.1, 5.3, 5.4)
*https://www.e-mineduc.cl/ (hito: 2.2)




*https://www sistemadeadmisionescolar.cl/ (hitos: 4.1, 4.3, 4.4, 6.1, 6.3)

ARTICULO TERCERO: Sefdlese que los establecimientos educacionales deberdn
considerar los plazos de los trémites de reconocimiento oficial que tengan impacto
en el proceso de admisidn, como la ampliacién de capacidad maxima autorizada
y fusiones, para ingresarlos a tiempo para ser contemplados en el reporte de cupos
y desarrolio del mismo.

“ANOTESE Y PUBLIQUESE"

Distribucion

- Of. Partes

- Gabinete Subsecretaria

- Divisidn Educacién General

- Divisién Juridica

- Subsecretaria de Educacién Parvularia

- Unidad de Reconocimiento y Admisién Escolar

- Divisidn de Planificacion y Presupuesto

- Secretarias Regionales Ministeriales de Educaciéon
- Diario Oficial
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